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CONVOCATORIA

Con fundamento en lo establecido en los articulos 24, 25y 54 de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Estado de Querétaro y en cumplimiento al acuerdo Il del acta de la
sesion ordinaria 1/2024 de fecha 21 (veintiuno) de diciembre de 2024, del
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios de la Defensoria de los Derechos Humanos de Querétaro, se
convoca a todos los proveedores interesados en participar en el suministro
de bienes y servicios para la Defensoria de los Derechos Humanos de
Querétaro (DDHQRO) durante el ejercicio fiscal 2025, a inscribirse en el
padrén de Proveedores de la misma, en un horario de atencion de lunes a
viernes de 09:00 a 16:00 horas., Luis Vega y Monroy No. 1101, colonia Plazas
del Sol primera seccién, de la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., C. P.
76099.

QUERETARO

REQUISITOS PARA PRIMERA VEZ:

Para personas morales:
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11.

. Acta Constitutiva de la Persona Moral.

Constancia de situacion fiscal. (Emitido por Servicio de Administracion
Tributaria, SAT, no mayor a 3 meses).

Identificacion oficial del Representante Legal vigente.

Acreditacion de la Representaciéon Legal vigente.

Curriculo empresarial.

Cardtula de un estado de cuenta bancario (no mayor a 3 meses).
Carta compromiso de no estar en listado 69A CFF (emitido por
DDHQRO).

Formato de solicitud de inscripcion en el Padron de Proveedores
(emitido por DDHQRO).

Comprobante del pago de 1 UMA, correspondiente a la inscripcidon
en el Padréon de Proveedores 2025.

Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, en sentido
positivo, a la fecha de inscripcion. (Emitido por Servicio de
Administracion Tributaria, SAT).

Opinién del cumplimiento de obligaciones Estatales, en sentido
positivo, a la fecha deinscripcion. (Emitido por Secretaria de Finanzas
del Estado de Querétaro).
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Para personas fisicas:

1. ldentificacioén oficial.

2. Constancia de situacion fiscal. (Emitido por Servicio de Administracién
Tributaria, SAT, no mayor a 3 meses).

3. Curriculo.

Cardtula de un estado de cuenta bancario (no mayor a 3 meses).

5. Formato de solicitud de inscripcidon en el Padrén de Proveedores
(emitido por DDHQRO).

6. Carta compromiso de no estar en listado 69A CFF (emitido por
DDHQRO).

7. Comprobante del pago de 1 UMA, correspondiente a la inscripcion
en el Padréon de Proveedores 2025.

8. Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, en sentido
positivo, a la fecha de inscripcion. (Emitido por Servicio de
Administracion Tributaria, SAT).

9. Opinién del cumplimiento de obligaciones Estatales, en sentido
positivo, a la fecha deinscripciéon. (Emitido por Secretaria de Finanzas
del Estado de Querétaro).

B

PARA RENOVACIONES:
Para personas morales y/o fisicas:

1. Constancia de situacién fiscal. (Emitido por Servicio de Administracion
Tributaria, SAT).

2. Cardtula del estado de cuenta bancario (no mayor a 3 meses).

3. Formato de solicitud de inscripcidon en el Padrén de Proveedores
(emitido por DDHQRO).

4. Carta compromiso de no estar en listado 69A CFF (emitido por
DDHQRO).

5. Comprobante del pago de 1 UMA, correspondiente a la inscripcion
en el Padréon de Proveedores 2025.

6. Opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales, en sentido
positivo, a la fecha de inscripcion. (Emitido por Servicio de
Administracion Tributaria, SAT).

7. Opinién del cumplimiento de obligaciones Estatales, en sentido
positivo, a la fecha de inscripcion. (Emitido por Secretaria de
Finanzas del Estado de Querétaro).
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PROCEDIMIENTO

1) El Proveedor debe presentar la solicitud de registro al padrén de
proveedores o de renovacidon de registro, adjuntando la
documentacidn original requerida, en el drea de oficialia de partes
de la Secretaria de Finanzas y Administracion de la Defensoria de los
Derechos Humanos de Querétaro (DDHQRO).

2) La Secretaria de Finanzas y Administracion, cotejard la
documentacioén y devolverd los originales.

3) La DDHQRO resolverd la procedencia del registro o su renovacion
en un plazo maximo de 10 dias hdbiles.

4) Después de que se haya entregado la documentacion completa,
se emitird la factura correspondiente al pago de inscripcidén en un
plazo no mayor a 5 dias. Si el proveedor no reclama su pago en el
mismo mes en que se realizd, no se podrd generar el comprobante
fiscal correspondiente.

5) Cualguier asunto no contemplado en la convocatoria serd resuelto
por la Secretaria de Finanzas y Administracion de DDHQRO.

Atentamente

Secretaria de Finanzas y Administracion
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